
AMAÇ
Bu talimatın amacı; ....................... Hastanesi binasının bahçe kısmında otopark olarak ayrılan bölüme;
kurum personeli ile iş takibi veya ziyaret için gelen araçların düzgün ve güvenli bir şekilde park edilmesini
sağlamak
KAPSAM
....................... Hastanesi otopark alanına park edilen araçların düzeni ile güvenliği hususlarını kapsar.
TANIMLAR
Özel tanım yoktur.
SORUMLULAR
Bu talimatın yürütülmesinden Güvenlik Amiri ve Güvenlik Personelleri sorumludur.
İŞLEM
1. Gelen araç şoförünün ne için ve kime geldiği konusunda bilgi alınarak gerekli yerlere bu bilgi
iletilecektir.
2. Gelen yabancı araçların plakaları, giriş çıkış saatleri, ne için ve kime geldiklerinin takibi yapılacaktır.
3. İş takibi ve ziyaret için gelenler, onlar için ayrılmış alana yönlendirilecektir.
4. Otoparkta bulunan araçların camları veya kapıları açık kalmış ise araç sahiplerine bilgi verilecektir.
5. Otoparka gelen araçların düzgün ve sıralı bir şekilde park ettirmeleri sağlanacaktır.
6. Otoparkta bulunan araçlar gündüz ve gece kontrol edilecektir.
7. ....................... Hastanesine gelen teknik servis araçları, malzeme getiren araçlar, nakliye araçları vs. tüm
geçici süreli gelen araçlar için ilgili birimlere bilgi verilerek onayları halinde içeri alınacaktır.
8. Olağanüstü durumlarda (toplantı, eğitim, acil durum vs.) güvenlik amiri bilgileri dahilinde yabancı
araçlar otopark alanına kontrollü şekilde alınabilecektir.
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